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DECYZJA Nr 16/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 9 stycznia 2007 r.

w sprawie wprowadzenia wytycznych pogpowania dlazotnierzy i pracownikéw
komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej oraz jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej w kontaktach z

wykonawcami i osobami dziatajcymi na ich rzecz

(Dz. Urz. MON z dnia 29 stycznia 2007 r.)

Biuro do spraw Procedur Antykorupcyjnych

Na podstawie8 2 pkt 14rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sy
szczegoOtowego zakresu dziatania Ministra ObronyoNewej (Dz. U. Nr 94, poz. 426), w
celu wdraenia rozwizan w zakresie zapobiegania i zwalczania zjawisk koyypych oraz
realizacji polityki przejrzystéci dziatar stuzbowych, ustala gj co nastpuje:

1. Wprowadza si wytyczne posipowania dla zotnierzy i pracownikéw komorek
organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej gednostek organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Obrony Narodowej w kontaktach z wykonama i osobami dziatagymi na ich
rzecz, stanowgce zafcznik do decyzji.

2. Dyrektorzy (szefowie, komendanci, kierownicy)nkarek organizacyjnych Ministerstwa
Obrony Narodowej oraz jednostek organizacyjnych lggigch Ministrowi Obrony
Narodowej powiadamiajpodlegtychzotnierzy i pracownikow o teei wytycznych, o ktorych
mowa pkt 1.

3. Decyzja wchodzi wycie z dniem ogtoszenia.

ZAr ACZNIK
Wytyczne
postepowania dlazotnierzy i pracownikow komorek organizacyjnych Ministerstwa
Obrony Narodowej oraz jednostek organizacyjnych poteégtych Ministrowi Obrony
Narodowej w kontaktach z wykonawcami i osobami dziajacymi na ich rzecz
Rozdziat 1

Postanowienia ogoélne

8 1. Wytyczne okrélaja zasady pogpowania zotnierzy i pracownikdw komorek
organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej gednostek organizacyjnych podlegtych



Ministrowi Obrony Narodowej w kontaktach z przegisorcami oraz innymi osobami
fizycznymi i prawnymi:

1) wykonugcymi na rzecz komorek organizacyjnych Ministers@zrony Narodowej oraz
jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Oty Narodowej, zwanych dalej
"jednostkami", odptatne umowy, w szczegdltiona dostawyswiadczenie ustug lub prace
budowlane;

2) ktoére z racji zakresu prowadzonej dziatatmanogy staré sie o zawarcie uméw, o
ktérych mowa w pkt 1;

3) agentami handlowymi, przedstawicielami i @ppacownikami podmiotéw, o ktérych
mowa w pkt 1i 2;

4) wykonugcymi na rzecz podmiotow, o ktdrych mowa w pkt 1e@jugi w zakresie
reklamy, promociji i reprezentaciji;

5) ktore dziataj na rzecz podmiotow wskazanych w pkt 1-4
- zwanych dalej "wykonawcami i osobami dziatgimi na ich rzecz".

§2. W kontaktach z wykonawcami i osobami dziat¢gmi na ich rzecz naly zachowa
swiadoma¢, ze mog one same lub za pednictwem wynajtych specjalistéw, stosowa
dziatania majce zapewrd im przychylnd¢ zotnierzy i pracownikow jednostek lub mag
wptynaé na postpowanie jednostek zgodnie z ich interesami.

8 3. W kontaktach z osobami, o ktérych mowa w 8§ 1, haléerowa sic zasadami:
1) godnécii honoru;
2) zdrowego rozslku i umiaru;

3) ochrony dobrego imienia Ministerstwa Obronyarodowej i Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;
4) pierwszastwa interesow Ministerstwa Obrony Narodowej i SEbrojnych

Rzeczypospolitej Polskiej wobec interesow tych ¢séb

5) unikania sytuacji, ktére mogtyby wywolywvapowstanie dtugu materialnego lub
honorowego albo poczucia weeznacci wobec tych osdb;

6) unikania zachowia ktore mogtyby by interpretowane jako faworyzowanie tych osob w
stosunku do ich konkurentéw lub ktore do takiegedigyzowania by prowadzity.

Rozdziat 2
Rozliczanie kosztéw

84. 1. Przy rozliczaniu kosztow poniesionych w amku z bezpérednimi kontaktami z
wykonawcami i osobami dziatgymi na ich rzecz naky przyja¢ zasad: "kazdy ptaci za
siebie". W szczegolioi:

1) koszty stabowych podray krajowych i zagranicznych, w tym koszty dojazdéw,
wyzywienia i noclegowzotnierzy i pracownikéw jednostek pokrywa svytacznie z budetu,
ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej;

2) w restauracjach i innych miejscach wspélnpgrebywania nalgy zadaé oddzielnego
rachunku i optacago z wkasnycirodkow.

2. Dopuszczalne jest korzystanie:

1) ze standardowych pastunkow przewidzianych w danej firmie dlasgbbiurowych,
jezeli nie @ one bardziej wystawne od paestunkdéw stosowanych w jednostce dlaajo

2) ze standardowych, ogolnodgstych poczstunkéw i positkbw podczas targow,
seminaridéw i konferenciji;



3) ze standardowych positkdbw w stotdbwkach zaddeych, jeeli skorzystanie z innych
form wyzywienia whzatoby s¢ z nadmiernymi trudriziami;

4) z lokalnego transportu zapewnianego przezowgwe w obrbie miejscowséci bedace)
siedzily wykonawcy lub ponidzy miejscem zakwaterowania a siedamykonawcy albo jej
zaktadow, jeeli skorzystanie z innych form transportu anatoby s¢ z nadmiernymi
trudnagsciami.

3. Poza przypadkami, o ktérych mowa w ust. 2, rpedaczalne jest korzystanie z innych
form fundowania positkow, poegtunkéw, przejazdow, ani pokrywania innych kosztow.

Rozdziat 3
Przedsiwzigcia promocyjne

§5. 1. Przy rozpatrywaniu propozycji wspolnych przedgie¢ o charakterze promocyjnym
lub podobnym (konferencje, prezentacje, imprezyryth&ywne, imprezy promocyjne) lub
uczestniczenia w przedsizieciach organizowanych przez wykonawcow i osoby diieé
na ich rzecz, naly postpowa zgodnie z zasag ze zadaniemzotnierzy i pracownikow
jednostek jest wykcznie promowanie Ministerstwa Obrony Narodowej t Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1:

1) dopuszczalne i1 zalecane przedstwzigcia promocyjne zwizane bezpoednio z
zawarciem lub wykonywaniem zawartej umowy, orgawi@oe wspolnie przez jednostki i
wykonawe; nalezy zadb&, aby w trakcie tych przedsvzie¢ byly promowane obie strony
umowy;

2) dopuszczalne jest udzielanie pomocy krajovpyredstbiorstwom sektora obronnego w
przedsgwzicciach promocyjnych skierowanych na rynki zagrang;zn

3) w przedsiwziecia, ktére nie $ zwiazane bezp@ednio z podpisaniem lub
wykonywaniem zawartej umowy, nie powinny angaat sSi¢ jednostki oraz jepotnierze i
pracownicy.

Rozdziat 4
Prezenty, materiaty promocyjne i informacyjne

§6. 1. Niedopuszczalne jest przyjmowanie do prywatnaggku od wykonawcéw i 0sob
dziatapcych na ich rzeczzadnych prezentéw, nawet nie m@jch wartdci handlowej, ani
zadnych korzyci maptkowych lub osobistych. Wytkiem jest przyjmowanie podczas
wspolnych przedswzie¢ promocyjnych lub w trakcie targobw materialtdw prawoych o
znikomej lubzadnej wartéci handlowe].

2. Dopuszczalne i zalecane jest przyjmowanie naéevi informacyjnych (druki, filmy,
aplikacje komputerowe).

3. Niewskazane jestzywanie na terenie jednostek materialtdbw promocyjnymomupcych
wykonawcow i osoby dziatagych na ich rzecz, ich marki i znaki towarowe.

Rozdziat 5
Kontakty towarzyskie

§ 7. 1. Kontakty towarzyskie z pracownikami wykonawcbasob dziatajcych na ich rzecz,
nawigzane zanim powstata relacjazotnierz lub pracownik jednostki® - "pracownik



wykonawcy 1 osoby dziatagej na jej rzecz" magby¢ kontynuowane w dotychczasowej
formie i intensywnéci, przy zachowaniu zasad oki@nych w niniejszych wytycznych.

2. W przypadkach innych hiokreslone w ust. 1, nie zalecagsrozwijania kontaktow
towarzyskich.

Rozdziat 6
Przedsiwzigcia i imprezy okoliczncgciowe zewrtrzne

§8.1. W przypadku zaangewania Ministerstwa Obrony Narodowej, Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej lubzotnierzy i pracownikédw jednostek w zdego typu
przedsgiwziccia o charakterze naukowym, popularno-naukowym ayskusyjnym (forum,
konferencja, sympozjum) zwdane z obronmgia lub w imprezy o charakterze
okolicznagciowym, charytatywnym albo towarzyskim, proponowase formy takie jak:
uczestnictwo, wygtoszenie referatu, patronat, ucretsvo w komitecie honorowym,
partnerstwo czy tepomoc przy organizacji imprezy.

2. W przypadku, gdy przedsviziccie lub imprez organizug wykonawcy i osoby dziatage
na ich rzecz, naky stosowa zasady okrdone w § 3.

3. Zaangaowanie jednostek lub ich przedstawicieli jest dagaalne, jeeli przedsgwziecie
lub impreza nie ma jawnego lub ukrytego charakigmmocyjnego czy reklamowego na
rzecz wykonawcoOw i 0s6b dziadgych na ich rzecz.

4. W innych przypadkach, w ktérych nie jest jascey organizator naky do podmiotéw
wskazanych w 8 1, nalg zwrGck si¢ do organizatoréw o:

1) szczegotowe okskenie celu przedswziecia lub imprezy;

2) szczegotowe okskenie proponowanej formy zaangavania s¢ jednostek lub
przedstawicieli Ministerstwa Obrony Narodowej lubZbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

3) szczegobtowe przedstawienie programu;

4) przedstawienie informacji 0 organizatorzazonsobach nim zagdzapcych;

5) przedstawienie listy wspétorganizatoréw, tparéw, patronéw, sponsorow, cztonkow
komitetow honorowych lub organizacyjnych oraz ligimych oséb prawnych i fizycznych,
ktorych nazwy (nazwiska), logo, znaki towarowedd publikowane lub promowane w
zZwiazku z przedsiwzicciem lub imprez;

6) zapewnienieze w zwhzku z przedsiwzigciem lub imprez nie lkgda prowadzone
dziatania o charakterze promocji wykonawcow i osdbiatapcych na ich rzecz,
produkowanych przez te podmioty wyrobéw émyadczonych ustug.

Rozdziat 7
Najem i uzyczanie lokali oraz terenéw

8 9. Odptatne wynajmowanie i bezptatnezyazanie lokali i terendéw jednostek na
przeprowadzanie przed®izie¢ i imprez, mae odbywé si¢ ha zasadach oldlenych w 8§ 5.

§ 10. W umowie najmu lub tyczenia powinno znajdowsasic w szczegoIngci:

1) d&wiadczenie organizatorae w zwhzku z przedsiwzigciem lub imprez nie keda
prowadzonezadne dziatania o charakterze promocji wykonawc@saGb dziatajcych na ich
rzecz, realizgjcych zamowienia dla jednostek lub stacgh s¢ albo mogcych st stard o
takie zamdwienia, ani ich znakow towarowych, pramuénych wyrobow czywiadczonych
ustug;



2) uprawnienie wynajmagego (iyczapcego) do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadku stwierdzenia, gdwiadczenie organizatora nie odpowiada
stanowi faktycznemu.

§ 11. Dopuszczalne jest wynajmowanieziyazanie lokali i terenéw jednostek w celu:

1) przeprowadzenia prezentacji lub pokazowzeaz Ministerstwa Obrony Narodowej;

2) przeprowadzenia prezentacji lub pokazéw wmimgavanych przez krajowe
przedsgbiorstwa sektora obronnego dla odbiorcow zagramican

Rozdziat 8
Sponsorowanie przedsiwzieé i imprez

8§ 12. Przy wyborze darcziygow, sponsoracych przedsiwzigcia i imprezy organizowane lub
wspotorganizowane przez jednostki, albo odbywej st na terenie jednostek, naje
kierowa si¢ hastpujacymi zasadami:

1) niedopuszczalne jest sponsorowanie prgedsic i imprez przez wykonawcow i osoby
dziatapcych na ich rzecz, chybae chodzi o wspdlne przedsiziccie promocyjne, zwizane
z podpisaniem lub wykonywaniem umowy;

2) dopuszczalne jest sponsorowanie przeds¢¢ | imprez przez inne osoby, pod
warunkiemze nie kdzie to zwizane z promogjnazw, logo lub znakéw towarowych oséb, o
ktorych mowa w § 1.

Rozdziat 9
Prezentacje

§ 13.1. Dziatania informacyjne, dotygze produktow i ustug, ktére madyé¢ przedmiotem
zainteresowania jednostek, powinny¢lprzeprowadzane przez wykonawcéw (producentéw,
ustugodawcow) lub ich przedstawicieli w formie gdioych prezentacji lub pokazow.

2. Wskazane jest, aby te prezentacje lub pokazywally sk na terenie jednostek lub
podczas targow.

3. W przypadku, gdyby koszty prezentacji lub pokamu terenie jednostek lub podczas
targow byty zbyt wysokie lub prezentacja taka hylemazliwa z przyczyn technicznych lub
organizacyjnych, dopuszczalne jest przeprowadzemezentacji lub pokazu na rzecz
oficjalnej delegacji Ministerstwa Obrony Narodowngj terenie wykonawcy.

4. Koszty zorganizowania prezentacji lub pokazu ipem poniéé¢ wykonawca, z wyjtkiem
kosztéw podray krajowych i zagranicznych przedstawicieli jedmdstktore powinny b
rozliczane na zasadach oiomych w 8§ 4.

5. Prezentacje i pokazy mpgdbywa si¢ takze podczas oficjalnych konferencji i posiefize
grup roboczych Organizacji Traktatu Pétnocnoatlekiggo i Unii Europejskiej, gfych w
planie kontaktow zagranicznych Ministerstwa Obrdlarodowe;.

Rozdziat 10
Sytuacje watpliwe i nieprzewidziane

§ 14. W sytuacjach watpliwych lub nieprzewidzianych niniejszymi wytyczamy.
1) naley kierow& si¢ zasadami oké&onymi w 8§ 3;



2) dyrektorzy (szefowie, komendanci, kierowniayog zwrdci sig¢ 0 wyrazenie opinii do
Petnomocnika Ministra Obrony Narodowej do sprawcBdur Antykorupcyjnych.



